
несанкционированного доступа к персональным данным, а также обеспечения безопасности персональных данных от уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных действии в отношении персональных данных. 

2. Правила доступа в помещения
2.1. В помещения, где размещены материальные и электронные носители информации, содержащие персональные данные, допускаются работники ДЮСШ, имеющие доступ к персональным данным. Список работников, допущенных к обработке персональных данных, утверждается руководителем ДЮСШ.
 2.2. Право самостоятельного входа в помещения, где обрабатываются персональные данные, имеют только работники ДЮСШ, непосредственно работающие в данном помещении. 
2.3. Иные работники имеют право пребывать в помещениях, где обрабатываются персональные данные, только в присутствии работников, непосредственно работающих в данных помещениях. 
2.4. Работники ДЮСШ, имеющие доступ в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, имеют ключ и самостоятельно заходят в кабинеты. 
2.5. Вскрытие и закрытие помещений, в которых ведется обработка персональных данных, производится работниками ДЮСШ, имеющими право доступа в данные помещения. 
2.6. Перед открытием помещений, в которых ведется обработка персональных данных, служащие и сотрудники ДЮСШ, имеющие право доступа в помещения, обязаны:
 - получить ключи от помещения, в которых ведется обработка персональных данных;
 - провести внешний осмотр с целью установления целостности двери и замка, открыть дверь и осмотреть помещение, проверив предварительно наличие и целостность печати на дверях и шкафах (в случае требования опечатывания помещения, шкафов).
 2.7. При обнаружении неисправности двери и запирающих устройств, работники ДЮСШ обязаны:
 - не вскрывая помещение, в котором ведется обработка персональных данных, доложить непосредственно директору ДЮСШ;
 - в присутствии не менее двух иных работников, включая директора ДЮСШ, вскрыть помещение и осмотреть его;
 - составить акт о выявленных нарушениях и передать директору ДЮСШ для организации служебного расследования.
 2.8. Перед закрытием помещений, в которых ведется обработка персональных данных, по окончании служебного дня работники ДЮСШ, имеющие право доступа в помещения, обязаны:
 - убрать бумажные носители персональных данных и электронные носители персональных данных (диски, флеш-карты) в шкафы, закрыть и опечатать шкафы (в случае требования опечатывания помещения, шкафов);
- отключить технические средства (кроме постоянно действующей техники) и электроприборы от сети, выключить освещение;
 - закрыть окна; - закрыть и опечатать (при необходимости) двери шкафы. 2.9. Техническое обслуживание компьютерной и организационной техники, сопровождение программных средств, уборка помещения, в котором ведется обработка персональных данных, а также проведение других работ осуществляются в присутствии работников, работающих в данном помещении. 
2.10. В случае необходимости принятия в нерабочее время экстренных мер при срабатывании пожарной или охранной сигнализации, авариях в системах энерго-, водо- и теплоснабжения, помещение, в котором ведется обработка персональных данных, вскрывается комиссией в составе не менее двух человек.
3.Правила работы с информацией, содержащей персональные данные
3.1. При работе с информацией (документами), содержащей персональные данные, двери помещений должны быть всегда закрыты. Присутствие работников школы, не имеющих права доступа к персональным данным, должно быть исключено. 
3.2. Работники ДЮСШ, имеющие доступ к персональным данным, не должны:
 - оставлять в свое отсутствие незапертым помещение, в котором размещены технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональных данных;
 - оставлять в помещении посторонних лиц, не имеющих доступа к персональным данным в ДЮСШ, без присмотра. 
4. Ответственность и контроль за соблюдением Порядка
4.1. Ответственность за несоблюдение настоящего Порядка несут работники ДЮСШ, работающие в помещениях в которых ведется обработка персональных данных и осуществляется их хранение. 
4.2. Внутренний контроль за соблюдением в ДЮ СШ порядка доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, требованиям к защите персональных данных, осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных.
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HOPAAOK
JOCTYyNa pabOTHUKOB B TOMEIIECHUS,
B KOTOPBIX BeJIeTCsl 00paboTKa MepCOHATBHBIX JaHHBIX
BM YV I O «IFOCII r. 3eneHoKyMcKa»

1. O6mmue nosioxKeHNst
1.1. TlepcoHasibHbBle JaHHbIE OTHOCSTCS K KaTeropud KOHQHIAECHIMAIBHOM
urdopmarun. Padborauku MY IO «IFOCILI r. 3enenokymcka» (nanee - JJHOCIII),
MMOJlyYMBIIME B YCTAHOBJIEHHOM IOPS/IKE JOCTYI K MEPCOHABHBIM JaHHBIM,
00s13aHBl HE PACKpBIBaTh TPETHUM JIMIIAM U HE PACIpPOCTPAHATh MEPCOHAIbHBIE
naHHble 0e3 coryacusi cyObBeKTa MepCOHATBHBIX HaHHBIX, €CIH HHOE He
MPEe/lyCMOTPEHO  (peiepallbHbIM  3aKOHOM. JIaHHBIA MOPANOK 3aKpEIseTcs B
JIOJDKHOCTHOM perjlaMeHTe (JOJDKHOCTHOW HHCTpYKIuHu) pabotHuka JHOCIII,
UMEIOIIEro JOCTYM K MepCOHATBHBIM JaHHBIM.
1.2. JIns Bxoma B 3manue JHOCII, ycranaBmuBaeTcss MPOIMYCKHOH pPEXHUM,
onpeneneHHbli  MHcTpykumelt mo mnpomyckHomy wu  pexkumy B JIFOCIL,
YTBEPXKACHHOU JUPEKTOPOM.
1.3. Jlnsg moMemieHui, B KOTOPBIX XpaHSATCS M 00pabaThIBArOTCS MepPCOHAIbHBIE
JlaHHbIE, OPraHM3yeTCs pEeKUM obecrieueHuss Oe30IMacHOCTH, INPH KOTOPOM
obecrieunBaeTcsi  COXPAaHHOCTh  HOCHTeNeld  HWHGOpPMaIlMH,  CoIepKamiei
TIEPCOHANBHBIE JaHHBIE, @ TAKXKe UCKIII0YaeTCsl BO3MOXKHOCTh HEKOHTPOJIUPYEMOTO
TIPOHUKHOBEHHUSI U NTPeOBbIBaHUS B 3TUX IOMEIEHHUSX ITOCTOPOHHUX JIUII. JlaHHbIM
pexuM obecrnedyrBaeTcs, B TOM 4YHCJIE OCHAIlEHHEeM ITOMEIIEHHH OXpaHHOH H
MIOXKapHOW CUTHaIW3aLuel, cucteMoit BuaeonadmoaeHus B 3qaauu JIFOCILL.
1.4. TTomemenust AFOCII (paboune kaOMHETHI), B KOTOPBIX BEAETCS o6pa6‘0TKa
TIEPCOHANBHBIX JIAHHBIX, JOJDKHBI 0OecreuuBaTh COXPAHHOCTh WHGOPMAIMU U
TEXHUYECKMX  CPEeACTB,  HCKIOYaThb  BO3MOXHOCTh  OECKOHTPOJBHOTO
IPOHMKHOBEHHsI B IOMELIEHHE M MX BU3YaJbHOTO IPOCMOTpPa MOCTOPOHHHUMH
nmauamu. Jist aToro nomermeHust o6opyayroTes mkadaMu, CTONAMH, HMEIOIIHMHE
OTCEKH, 3alHUparolldecss Ha KIOY, OTJCIbHbIE IIOMEIIEHHs O0OpyIyIOTCS
MeTaJlNIM4ecKuMu 1mkadamu, cerihamu.
1.5. Tlomemenus, B KOTOpPbIX BexeTcsi 0o0pabOTKa IEepPCOHANBHBIX JaHHBIX,
3alMparoTCsl Ha KITIOY.
1.6. Hacrosimmii Ilopsiiox ompenensier mpaBuia JOCTyNla B ITOMEILEHHS, T
XpaHsATCST M 00pabaThIBAIOTCS TMEpPCOHANbHbIE JaHHBIE, B MLEIIX HCKIFOUEHHS




